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Im Folgenden erhältst du eine Übersicht über alle 
Klassendienste dieses Buchs mit einer Kurzbeschrei-
bung und der Seitenzahl der entsprechenden Verein-
barung. Letztere kannst du ganz einfach für die Kin-
der kopieren, ihr unterschreibt sie jeweils und stellt  
so mehr Verbindlichkeit her.

Die Dienste sind auf den Kopiervorlagen, wo nötig, in 
Doppelform (ohne Gendersternchen) formuliert. Für 
individuelle Anpassungen kannst du die editierbaren 
Word-Vorlagen (s. Download-Material S. 22) oder das 
Blanko-Formular auf S. 56 nutzen.  

Übersicht über die Klassendienste

Die Bilder, die auf den Vereinbarungen zu sehen sind, 
kannst du ebenfalls als Bildkarten herunterladen  
(s. Download-Material S. 22) und so zur Visualisierung 
nutzen. Die Bildkarten stehen im Download in zwei 
Versionen (schwarz-weiß oder farbig) zur Verfügung.
Die Dienste sind im Folgenden unterteilt nach Diens-
ten, die im besten Falle nur von jeweils einem Kind 
ausgeführt werden, und Diensten, die sich grund-
sätzlich dafür eignen, auch von einem 2er-Team oder 
einer kleinen Gruppe übernommen zu werden. 
Die Aufteilung der Dienste ist nicht in Stein gemeißelt. 
Bitte fühle dich auch hier frei, flexibel mit der vorge-
schlagenen Aufteilung umzugehen. 

Dienste für einzelne Kinder

Sekretariats-Express Erledigt Botengänge und informiert die Klasse über Neuigkeiten 
aus dem Sekretariat

24

Freundlichkeits-Botschafter*in Begrüßt Lehrkräfte/Gäste und sorgt für ein freundliches Klima 25

Demokratie-Held*in Organisiert Abstimmungen, lebt demokratische Werte vor 26

Wetter-Spürnase Informiert die Klasse täglich über das Wetter 27

Garderoben-Dompteur*in Achtet auf Ordnung und Sauberkeit in der Garderobe 28

Bücher-Profi Kümmert sich um das Bücherregal und gibt Leseempfehlungen 29

Friedensbotschafter*in Vermittelt bei Konflikten und fördert ein positives Klassenklima 30

Klassenrat-Moderation Leitet den Klassenrat und achtet auf faire Diskussionen 31

Klima-Expert*in Achtet auf umweltfreundliches Verhalten in der Klasse 32

Stundenplan-Navi Hängt täglich den aktuellen Stundenplan aus 33

Tierpflege-Profi Versorgt die Klassenhaustiere und achtet auf ihr Wohl 34

Aufstell-Coach Achtet auf eine geordnete Aufstellung der Klasse 35

Morgenkreis-Leitung Leitet den Morgenkreis und führt durch die Gespräche 36

Schulhof-Scout Verteilt Spielgeräte und sorgt für Ordnung auf dem Pausenhof 37

Datums-Genie Notiert täglich das Datum und erinnert an wichtige Termine 38

Pflanzen-Profi Gießt und pflegt die Pflanzen im Klassenzimmer 39
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Dienste für einzelne Kinder, Paare oder Teams

Name des Diensts Aufgabe Vereinbarung 
auf S.

Klassenbotschafter*in Hält Kontakt zu anderen Klassen und Lehrkräften, erledigt Botengänge 42

Geburtstags-Scout Behält die Geburtstage im Blick und sorgt für eine kleine Aufmerksam-
keit am Tisch des Geburtstagskinds

43

Spiele-Meister*in Stellt Spiele vor und motiviert die Klasse zum Mitmachen 44

Wohlfühl-Manager*in Sorgt für passende Lichtverhältnisse, Frischluft und Raumklima 45

Verteil-Spezialist*in Verteilt Arbeitsblätter und Materialien an die Kinder 46

Einsammel-Spezialist*in Sammelt Arbeitsblätter und Materialien wieder ein 47

Gestaltungs-Ass Hängt Kunstwerke und Deko im Klassenzimmer auf 48

Medien-Crack Schaltet technische Geräte ein und hilft bei der Bedienung 49

Junior-Reporter*in Hält wichtige Ereignisse fest und berichtet darüber 50

Pausen-Support Hilft Mitschüler*innen bei Problemen in der Pause 51

Fege-Champion Fegt das Klassenzimmer und achtet auf Sauberkeit 52

Kreidetafel-Meister*in Reinigt die Tafel und sorgt für ausreichend Kreide 53

Sauberkeits-Held*in Achtet auf Mülltrennung und Sauberkeit im Klassenraum 54

Heinzelmännchen Hilft anderen Diensten oder vertritt kranke Kinder 55

Übersicht über die Klassendienste
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Was tun, wenn ein Dienst von vielen Kindern heiß begehrt ist?

Fühle dich bitte hier auch frei und passe deine Dienste den Umständen in 

deiner Klasse an, indem du z. B. eine häufigere Rotation anbietest, oder 

einen Dienst, der hier für Einzelarbeit angeboten wird, doppelt besetzt.  

Gehe mit den Kindern ins Gespräch und erforsche mit ihnen gemeinsam, 

warum ein bestimmter Dienst (oder mehrere Dienste) so beliebt ist. Vielleicht 

gibt es bestimmte Aspekte, die in andere Dienste integriert werden können. 

Hier lassen sich auch prima soziale Kompetenzen üben. Nutze diese Situa-

tion, um z. B. Themen wie „Kompromissbereitschaft“ oder „Konfliktlösung“ zu 

integrieren. 
Tipp: Bevor es zur völligen Verzweiflung unter deinen Kindern kommt, könn-

test du auf das altbewährte Losverfahren zurückgreifen oder einen digitalen 

Zufallsgenerator nutzen.

Häufig gestellte Fragen

Wie kann ich die jeweiligen Dienste gerecht verteilen?
Wie gesagt, sollten die Kinder deiner Klasse nach Möglichkeit aktiv in den Prozess der Dienstverteilung einbezogen werden.  Gib ihnen Wahlmöglichkeiten und lass sie sich für Dienste mel-den, die sie gern übernehmen möchten. Kommt ein Kind in einer Dienstphase nicht zum gewünschten Dienst, kann dieses Kind sich für den nächsten Dienstewechsel vormerken lassen.Melden sich mehrere Kinder für einen Dienst, lass sie in Teams arbeiten. In der Auflistung der Dienste ab S. 7 kannst du sehen, welche Dienste besonders für Teamwork geeignet sind. Mache auch hier gern Ausnahmen oder erfinde einen ähnlichen Dienst.

Muss ich alle 30 Dienste einführen?

Nein. Manche Lehrkräfte sind mit 10 Diensten in der Klasse zufrieden,  

manche möchten alle aufgeführten Dienste einführen.  

Wichtig ist, dass ihr euch in eurer Klassengemeinschaft wohlfühlt und dass 

jedes Kind einen Dienst innehat; sei es in Einzel-, 2er- oder Teamarbeit.  

Du kannst die Anzahl der Dienste im Laufe des Schuljahres steigern oder 

auch verringern. Bleib flexibel und achte auch auf deine Bedürfnisse. 
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Name: 

Klasse: 

Zeit: von  bis 

Meine Aufgabe:
	 Ich bin unser Klima-Experte/ 

unsere Klima-Expertin! 

	 Ich setze mich für den Klimaschutz in unserer  

Klasse ein und helfe dabei, den ökologischen  

Fußabdruck unserer Klasse möglichst gering  

zu halten.

Wichtig:
	M Gutes Vorbild: Ich achte auf umweltfreundliches Verhalten,  

zum Beispiel beim Strom- und Wasserverbrauch.

	M Motivation: Ich ermutige die anderen Kinder in der Klasse, auch  

auf umweltfreundliches Verhalten zu achten.

	M Kreativität: Ich sammle Ideen, was wir in unserer Klasse für den  

Klimaschutz tun können, und teile diese meiner Lehrkraft und den  

anderen Kindern mit.

Unterschriften: 

Ich: 

Meine Lehrkraft: 

Klima-Experte | Klima-Expertin
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Name: 

Klasse: 

Zeit: von  bis 

Meine Aufgabe:
	 Ich bin unser Geburtstags-Scout! 
	 Ich sorge dafür, dass jedes Geburtstagskind in  

unserer Klasse eine kleine Freude auf den Tisch bekommt. 

Wichtig:
	M Planung: Ich behalte die Geburtstage aller Kinder der Klasse im Blick.

	M Organisation: Ich lege dem Geburtstagskind am Morgen vor dem  

Unterricht eine kleine Freude auf den Tisch.

	M Kreativität: Habe ich eine neue Idee, die Geburtstage der Kinder in  

meiner Klasse zu gestalten, teile ich diese meiner Lehrkraft mit.

Unterschriften: 

Ich: 

Meine Lehrkraft: 

Geburtstags-Scout
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Name: 

Klasse: 

Zeit: von  bis 

Meine Aufgabe:
	 Ich bin unser Junior-Reporter/ 

unsere Junior-Reporterin! 

	 Ich bin zuständig, wenn es darum geht, über  

wichtige Ereignisse und Neuigkeiten aus  

unserer Klasse und Schule zu berichten.

Wichtig:
	M Neugier: Ich halte Ausschau nach interessanten Themen und  

Geschichten in unserer Klasse und unserer Schulgemeinschaft.

	M Aufmerksamkeit: Ich notiere die wichtigen Informationen oder  

merke sie mir.

	M Präsentation: Meine Ergebnisse teile ich im Klassenrat mit.

Unterschriften: 

Ich: 

Meine Lehrkraft: 

Junior-Reporter | Junior-Reporterin



Verantwortung übernehmen – Gemeinschaft stärken!

Dieses Praxisbuch unterstützt dich bei effektivem Klassenmanagement,  
bei dem jedes Kind für längere Zeit einen eigenen Dienst übernimmt.

Du erhältst:
	M 	30 praxiserprobte Klassendienste für die Grundschule – mit Klassikern  

wie „Fege-Champion“ oder „Pflanzen-Profi“ und kreativen Ideen wie  
„Medien-Crack“ oder „Schulhof-Scout“

	M Vereinbarungen zu allen Diensten als Kopiervorlagen für mehr 
Verbindlichkeit (auch digital anpassbar)

	M Hintergrundinfos, Praxistipps und FAQs zur Einführung und Umsetzung 
aller Dienste 

	M Bildkarten mit Icons zur Visualisierung  
der Dienste im Klassenraum

Die Einführung der Klassendienste för-
dert Selbstvertrauen, Verantwortungs-
übernahme und soziales Lernen deiner 
Schüler*innen und entlastet dich gleich
zeitig organisatorisch – damit wieder mehr 
Zeit für das Wesentliche bleibt!
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Name: 

Klasse: 

Zeit: von 
 bis 

Meine Aufgabe:
 Ich bin unser Geburtstags-Scout!  Ich sorge dafür, dass jedes Geburtstagskind in  unserer Klasse eine kleine Freude auf den Tisch bekommt. 

Wichtig:
 M Planen: Ich behalte die Geburtstage aller Kinder der Klasse im Blick.
 M Organisation: Ich lege dem Geburtstagskind am Morgen vor dem  
Unterricht eine kleine Freude auf den Tisch. M Kreativität: Habe ich eine neue Idee, die Geburtstage der Kinder in  

meiner Klasse zu gestalten, teile ich diese meiner Lehrkraft mit.
Unterschriften: 

Ich: 

Meine Lehrkraft: 

Geburtstags-Scout


